
 
Hướng dẫn sử dụng Cổng thông tin Giảng viên  1/13 

MỤC LỤC 

I. Đăng nhập vào hệ thống: ............................................................................... 2 

II. Thanh công cụ: ............................................................................................ 3 

1. Trang cá nhân: ............................................................................................................. 3 

a. Thông tin cá nhân .................................................................................................... 3 

b. Tin nhắn: .............................................................................................................. 5 

2. Quản lý giảng dạy: ...................................................................................................... 6 

a) Thời khóa biểu: .................................................................................................... 6 

b) Kết quả đăng ký dạy: ........................................................................................... 8 

c) Nhập điểm quá trình .......................................................................................... 10 

3. Cố vấn học tập: ......................................................................................................... 11 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
Hướng dẫn sử dụng Cổng thông tin Giảng viên  2/13 

I. Đăng nhập vào hệ thống: 

Cho phép giảng viên đăng nhập vào hệ thống để xem thông tin cá nhân, thông tin 

tài khoản và các thông tin khác… 

Vào Cổng thông tin đào tạo của trường theo địa chỉ : http://online.dnpu.edu.vn 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Nhập “Tên đăng nhập” và “mật khẩu”. 

 Nhấn nút lệnh “Đăng nhập” để kết thúc thao tác. Nếu đăng nhập thành công, sẽ 

xuất hiện trang của giảng viên như hình sau:  
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II. Thanh công cụ: 

1. Trang cá nhân: 

a. Thông tin cá nhân 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Khi đăng nhập vào Cổng thông tin, nếu tài khoản có hai chức vụ, người dùng 

click vào tên tài khoản hiển thị bên phải và chọn chức vụ cần xem. Nếu tài 

khoản chỉ có một chức vụ thì không cần chọn. 

 Click chọn “Thông tin cá nhân”, thông tin giảng viên hiển thị bên phải màn 

hình. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Nhấn nút  để cập nhật một số thông tin cá nhân, thấy xuất hiện cửa sổ 

sau: 
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 Chỉnh sửa các thông tin cần thiết. 

 Nhấn nút lệnh  để lưu thông tin, nhấn nút lệnh  để đóng cửa 

sổ này. Thông tin cập nhật của giảng viên đã được hệ thống lưu trữ lại như hình 

bên dưới. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Nhấn vào tên tài khoản ở bên phải màn hình và chọn , để đổi mật 

khẩu. 
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 Nhập “Mật khẩu hiện tại”, “Mật khẩu mới”, “Nhập lại mật khẩu mới”. 

 Nhấn nút lệnh “Cập nhật mật khẩu”. 

 

 

 

b. Tin nhắn: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Click chọn vào “Tin nhắn” để xem tin nhắn Nhà trường gởi cho giảng viên. 
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2. Quản lý giảng dạy: 

a) Thời khóa biểu: 

Xem lịch giảng dạy của giảng viên trong học kỳ, sau khi giảng viên đã được 

Phòng Đào tạo xếp thời khóa biểu. Lịch có thể thay đổi trong tuần. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Chọn “Năm học”, “Học kỳ”, “Chi tiết”, “Tuần” muốn xem lịch giảng dạy. 

 Hiển thị thông tin lịch giảng dạy. Nếu “Chi tiết”  chọn “Thời khóa biểu”, hệ 

thống hiển thị như hình trên. 

Nếu “Chi tiết”  chọn “Thời khóa biểu chi tiết”, hệ thị thời khóa biểu theo tuần 

đã chọn như hình bên dưới 
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Thời khóa biểu của giảng viên theo tuần 
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b) Kết quả đăng ký dạy: 

Hiển thị thông tin các Lớp học phần mà giảng viên phụ trách giảng dạy trong 

học kỳ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Chọn “Năm học”, “Học kỳ” muốn xem thông tin lớp học phần mà giảng viên 

phụ trách giảng dạy. Hệ thống hiển thị danh sách thông tin các lớp học phần. 

 Nhấn vào  (ở cột “Điểm danh”) để xem và in danh sách điểm danh. 
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 Chọn lớp học phần cần xem, trả lời các thắc mắc của sinh viên về môn học nhấn 

vào  (ở cột “Thảo luận”) để xem các ý kiến của sinh viên và phản hồi  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3a. Nhập ý kiến thảo luận. 

3b. Nhấn nút lệnh  để đăng ý kiến thảo luận. 

3c. Nhấn nút lệnh  để trở về trang trước đó. 
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c) Nhập điểm quá trình 

 

 

 

 
 

 Click chọn mục “Nhập điểm quá trình”. 

 Chọn “Năm học”, “Học kỳ”, hệ thống hiển thị danh sách các lớp học phần. 

 Nhấn vào  (cột “Nhập điểm”) để nhập điểm quá trình cho lớp học phần (chỉ 

khi nào còn trong thời hạn nhập điểm), thấy xuất hiện cửa sổ sau: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Nhập điểm. 

 Nhấn nút “Lưu điểm”. Hệ thống sẽ ghi nhận điểm giảng viên đã nhập 

 Nhấn nút  (cột “Xem điểm”) để xem điểm lớp học phần. 
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3. Cố vấn học tập: 

 

 
 

 

 Click chọn chức năng “Cố vấn học tập”. 

 Chọn “Năm học”, “Học kỳ”, “Lớp”. và “Lọc dữ liệu” Danh sách sinh viên 

thuộc lớp đã chọn hiển thị bên dưới 

 Chọn sinh viên cần xem điểm và nhấn nút  thấy xuất hiện bảng điểm sinh 

viên: 
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Trong giao diện xem điểm sinh viên, cố vấn học tập có thể chọn xem điểm 

theo “Năm học”, “Học kỳ”, “Hệ điểm” (điểm 4 hay điểm 10). 

 Chọn sinh viên cần xem lịch học và nhấn nút  thấy xuất hiện cửa sổ hiển thị 

lịch học: 

 

 Nhấn vào  để xem thông tin sinh viên. 
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Xem Kết quả học tập lớp được phân công làm giáo viên chủ nhiệm 

 

 


